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KARTA USŁUGI 
Nr 

USC.13 

UZUPEŁNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO 

 

I. PODSTAWA PRAWNA: 

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 1741). 
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2014 r. poz.1628 j.t.). 

II. WYMAGANE DOKUMENTY: 

- Podanie 
 
- Dowód osobisty 
 
- Odpis zupełny aktu stanu cywilnego, na podstawie którego wpisane zostaną dane, które powinny 
być w akcie zamieszczone. 

III. OPŁATY: 

Opłata skarbowa za wydanie decyzji – 39,00 zł. 

IV. CZAS REALIZACJI: 

Do miesiąca, a w sprawach skomplikowanych do dwóch miesięcy. 

V. MIEJSCE ZAŁATWIENIA: 

Nr pokoju: 5 

Nr telefonu:  61 4433 917 

Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 7:00 – 15:00 

VI. TRYB ODWOŁAWCZY: 

Od wydanej decyzji służy stronie odwołanie do Wojewody Wielkopolskiego za pośrednictwem 
Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia (art. 127 § 1 i 2 oraz art. 
129 § 1 i 2 Kodeksu postępowania administracyjnego). 

VII. DODATKOWE INFORMACJE: 

brak 

VIII. FORMULARZE I WNIOSKI: 

Załącznik nr 1: Wniosek 

 
 

 STANOWISKO IMIĘ I NAZWISKO PODPIS 

Opracował: Kierownik USC Lucyna Zajdowicz  

Zaopiniował: Radca Prawny Tymoteusz Płonka  

Zaakceptował: Sekretarz Ewa Kasperska  

Zatwierdził: Burmistrz Honorata Kozłowska  

 
 
UWAGA: Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na 6 miesięcy. 
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