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Nr 
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ZGŁOSZENIE WYCIĘCIA DRZEW I KRZEWÓW KTÓRE ROSNĄ NA 
NIERUCHOMOŚCIACH STANOWIĄCYCH WŁASNOŚĆ OSÓB FIZYCZNYCH I SĄ 

USUWANE NA CELE NIEZWIĄZANE Z PROWADZENIEM DZIAŁALNOŚCI 
GOSPODARCZEJ 

 

I. PODSTAWA PRAWNA: 

Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 roku  o ochronie przyrody  
Rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 13 października 2004 roku w sprawie stawek opłat dla 
poszczególnych rodzajów i gatunków drzew . 
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks postępowania administracyjnego . 

II. WYMAGANE DOKUMENTY: 

1. Zgłoszenie zamiaru usunięcia drzewa/drzew. 
2. Załączniki 
a) Rysunek lub mapa określająca usytuowanie drzewa lub krzewu w stosunku  od granic 
nieruchomości i obiektów budowlanych. 
 

III. OPŁATY: 

- Brak opłat za złożenie zgłoszenia 
- 17,00 zł opłata skarbowa za złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub 
prokury - jeżeli wnioskodawca działa przez pełnomocnika, 
- 17,00 zł opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu do 
zgłoszenia – jeżeli wnioskodawca wystąpi z wnioskiem o wydanie zaświadczenia 
Opłaty można uiścić w Urzędzie Miejskim w Wielichowie pok. nr 1 lub na rachunek organu w Banku 
Spółdzielczym w Grodzisku Wielkopolskim Oddział w Wielichowie nr 09 9063 0008 0010 0100 0169 
0001. 
Przypadki zwolnienia od opłaty skarbowej określa ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie 
skarbowej.  

IV. CZAS REALIZACJI: 

1. W terminie 21 dni od dnia doręczenia zgłoszenia organ dokonuje oględzin w terenie w celu 
ustalenia nazw gatunków drzew i obwód pnia drzewa mierzonego na wysokości 5 cm od poziomu 
terenu, a w przypadku, gdy na tej wysokości drzewo posiada kilka pni - obwodu każdego z tych pni, 
gdy nie posiada pnia - obwodu pnia poniżej korony drzewa. 
2. W terminie 14 dni od dnia dokonania skutecznych oględzin, organ może w drodze decyzji 
administracyjnej wnieść sprzeciw. 

V. MIEJSCE ZAŁATWIENIA: 

Nr pokoju: 2 

Nr telefonu: 61 4433921 

Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 7:00 – 15:00 

VI. TRYB ODWOŁAWCZY: 

Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Poznaniu, za pośrednictwem 
Burmistrza Wielichowa, w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji. 
Uwagi: 
Zgłoszenie należy złożyć w sekretariacie Urzędu Miejskiego w Wielichowie, przy ul. Rynek 10. 

VII. DODATKOWE INFORMACJE: 

1. W przypadku gdy nieruchomość jest współwłasnością, wymagane są podpisy wszystkich 
współwłaścicieli. 
2. Brak możliwości przeprowadzenia oględzin w terenie wyklucza możliwość usunięcia drzewa na 
podstawie zgłoszenia wniesionego do organu. W przypadku braku możliwości wejścia na teren 
nieruchomości, na której usytuowane jest planowane do usunięcia drzewo lub w przypadku braku 
możliwości identyfikacji drzewa na jej terenie z uwagi na nieobecność zgłaszającego podczas 
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umówionych przez organ oględzin, konieczne będzie wyznaczenie kolejnego terminu ich 
przeprowadzenia.  
3. W przypadku niekompletnego zgłoszenia zamiaru usunięcia drzewa lub krzewu (nieposiadającego 
danych identyfikujących osobę zgłaszająca, nieruchomość lub bez załącznika graficznego lub mapy) 
organ w drodze postanowienia nakłada obowiązek jego uzupełnienia z zakreśleniem 
nieprzekraczalnego terminu 7 dni od dnia doręczenia postanowienia.  
4. W przypadku nieuzupełnienia zgłoszenia zgodnie z obowiązkiem nałożonym w drodze 
postanowienia, organ będzie mógł odstąpić od przeprowadzenia oględzin w terenie, pomimo ustalenia 
terminu ich przeprowadzenia i wniesie sprzeciw do zgłoszenia.  
5. W przypadku konieczności przeprowadzenia kilku oględzin w terenie z uwagi na liczbę drzew 
zgłoszonych do usunięcia, 14-dniowy termin na wniesienie sprzeciwu liczy się od daty 
przeprowadzenia ostatnich oględzin na nieruchomości. 
6. W przypadku usunięcia drzewa bez dokonania zgłoszenia lub przed upływem terminu na wniesienie 
sprzeciwu, a także pomimo wniesienia sprzeciwu do zgłoszenia, organ wymierza administracyjną karę 
pieniężną za usunięcie drzewa bez zezwolenia. 
7. W przypadku nieusunięcia drzewa przed upływem 6 miesięcy od przeprowadzonych oględzin w 
terenie, jego usunięcie może nastąpić po dokonaniu ponownego zgłoszenia. 
8. Jeżeli w terminie 5 lat od dokonania oględzin przeprowadzonych przez organ w związku ze 
złożonym zgłoszeniem usunięcia drzewa złożony zostanie wniosek o wydanie pozwolenia na budowę 
na podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane, a budowa będzie miała związek z 
prowadzeniem działalności gospodarczej i będzie realizowana na części nieruchomości, na której 
rosło usunięte drzewo, organ nałoży na właściciela nieruchomości, w drodze decyzji administracyjnej, 
obowiązek uiszczenia opłaty za usunięcie drzewa. 
10. Organ może, przed upływem terminu 14 dni od dnia przeprowadzenia oględzin, wydać 
zaświadczenie o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu. Wydanie zaświadczenia wyłącza możliwość 
wniesienia sprzeciwu oraz uprawnia do usunięcia drzewa. 
Uwaga: Organ wydaje zaświadczenie na wniosek zgłaszającego. 
11. Organ obligatoryjnie wnosi sprzeciw do zamiaru usunięcia drzewa w przypadku gdy: 
a) zgłoszenie dotyczy usunięcia drzewa objętego obowiązkiem uzyskania zezwolenia na jego 
usunięcie, 
b) wnioskodawca nie uzupełni zgłoszenia zgodnie z obowiązkiem nałożonym w drodze postanowienia, 
12. Organ może wnieść sprzeciw do zgłoszenia w przypadku gdy: 
a) drzewo zlokalizowane jest na terenie przeznaczonym w miejscowym planie zagospodarowania 
przestrzennego na zieleń lub teren ten jest chroniony innymi zapisami tego planu, 
b) drzewo usytuowane jest na terenie objętym jedną z form ochrony, tj. w parku krajobrazowym, w 
rezerwacie przyrody, na obszarze chronionego krajobrazu lub na obszarze Natura 2000, 
c) w przypadku spełnienia przez drzewo kryteriów uznawania tworów przyrody żywej i nieożywionej za 
pomniki przyrody określonych przez Ministra Środowiska w drodze rozporządzenia. 
Uwaga. Wniesienie sprzeciwu przez organ wyklucza możliwość usunięcia drzewa wskazanego w 
zgłoszeniu. 
Do 14 dniowego terminu na wniesienie przez organ sprzeciwu należy doliczyć kilka dni na 
przekazanie ewentualnego rozstrzygnięcia organu (decyzji o sprzeciwie) za pośrednictwem operatora 
pocztowego. 
13. Organ udostępnia protokół z oględzin wyłącznie na wniosek zgłaszającego. 
14. Odbiór decyzji drogą pocztową lub osobiście w Urzędzie pok. nr 2. 

VIII. FORMULARZE I WNIOSKI: 

Załącznik nr 1: Zgłoszenie zamiaru usunięcia drzewa/drzew. 

 
 

 STANOWISKO IMIĘ I NAZWISKO PODPIS 

Opracował: 
insp. d/s rolnictwa i 
ochr. środowiska 

Dariusz Jarczyński  

Zaopiniował: Radca Prawny Iwona Kacprzak  

Zaakceptował: Sekretarz Ewa Kasperska  

Zatwierdził: Burmistrz Honorata Kozłowska  

 
 
UWAGA: Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na 6 miesięcy. 


