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WYMELDOWANIE W DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ

|. PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidenc;ji ludnosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 1382 ze zm.).
Ustawa z dnia 14 czerwa 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz.
2096).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2018r., poz. 1044 ze zm.)

. WYMAGANE DOKUMENTY:

Whnioskodawca ubiegajacy sie o wymeldowanie osoby nie przebywajgcej w miejscu zameldowania,
powinien:

— ztozy¢ podanie, ze szczegotowym wyjasnieniem czasu i okolicznosci opuszczenia mieszkania lub
wskazania bezprawnosci dokonanego zameldowania /wymeldowania/,

* dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (oryginat do wgladu) tj. w szczegélnosci umowa
cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wycigg z dziatéw | i Il ksiegi wieczystej, decyzja
administracyjna lub orzeczenie sgdu (tylko w przypadku wymeldowania lub anulowania
zameldowania),

* wypetniony formularz ,zgtoszenie pobytu statego” lub ,zgloszenie pobytu czasowego” (tylko w
przypadku zameldowania na pobyt staty lub czasowy),

potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej 10 zt (tylko w przypadku wymeldowania lub anulowania
zameldowania),

* potwierdzenie wniesienia optaty za petnomocnictwo jesli strona dziata przez petnomocnika oraz
oryginat petnomocnictwa,

* w szczegolnych przypadkach nalezy przedtozy¢ /do wglgdu/ oryginaty dokumentow
potwierdzajgcych\ fakty opisane w podaniu /np. sentencje wyroku rozwodowego, wyrok orzekajgcy
eksmisje, protokét komorniczy, tytut prawny do lokalu lub nieruchomosci, itp./, a ich potwierdzony
odpis nalezy dotgczy¢ do podania.

dotgczyc¢ inne istniejgce dokumenty, np. wyrok rozwodowy, wyrok eksmisyjny, protokét komorniczy
czy inne rozstrzygniecia potwierdzajgce stan faktyczny w sprawie.

Ill. OPLATY:

10 zt za wydanie decyzji administracyjne;j

17 zt od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego ustanowienie petnomocnictwa, gdy strona dziata przez
petnomocnika

Optata w wysokosci 10 zt wystepuje za wydanie na wniosek decyzji administracyjnej w | instanc;ji.
Odwotanie zwolnione od optaty skarbowej. (Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe;j
Dz. U. z 2018r., poz. 1044 ze zm.)

IV. CZAS REALIZACJI:

Termin zatatwienia sprawy - wydania decyzji administracyjnej — nie pozniej niz w ciggu miesigca, a w
sprawach szczegodlnie skomplikowanych nie pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy; termin ten moze zostac
przedtuzony, jednakze organ obowigzany jest takim przypadku zawiadomi¢ stron o niezatatwieniu
sprawy w terminie i wyznaczy¢ nowy termin jej zatatwienia (art. 35, 36 Kodeksu postepowania
administracyjnego)

zatatwienie sprawy poprzez wydanie decyzji w sprawie wymeldowania osoby.

V. MIEJSCE ZALATWIENIA:

Nr pokoju: 5

Nr telefonu: 61 4433917

Godziny pracy: poniedziatek — pigtek — 7:00 — 15:00

VI. TRYB ODWOLAWCZY:

Odwotanie do Wojewody Wielkopolskiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji. Odwotanie
skfada sie za posrednictwem Burmistrza Wielichowa.



http://www.wielichowo.biuletyn.net/
http://www.wielichowo.pl/

VII. DODATKOWE INFORMACJE:

Podanie o wymeldowanie sktada osoba fizyczna bgdz prawna majaca interes prawny do
wymeldowania osoby - Podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu.

VIIl. FORMULARZE | WNIOSKI:

Odrecznie napisane podanie o wymeldowanie.

STANOWISKO

IMIE | NAZWISKO

PODPIS

Inspektor ds. ewidenciji

Opracowat: ludnosci Bernadeta Lepa
Zaopiniowat: Radca Prawny Iwona Kacprzak
Zaakceptowat: Sekretarz Ewa Kasperska
Zatwierdzit: Burmistrz Honorata Koztowska

UWAGA: Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.




