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ZAMELDOWANIE W DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ

|. PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidenciji ludnosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 1382 ze zm.).
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz.
2096).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2018r., poz. 1044 ze zm.)

. WYMAGANE DOKUMENTY:

— wypetniony formularz /druk/ meldunkowy,

— dokumenty motywujgce koniecznos¢ zameldowania /np. zaswiadczenie lekarskie, oswiadczenie
najemcy lokalu, itp./,

— tytut prawny do lokalu, w ktérym zameldowanie ma nastgpic¢ /do wgladu/, ktérego kserokopie nalezy
dotgczy¢ do podania

lll. OPLATY:

10 zt za wydanie decyzji administracyjne;j
17 zt od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego ustanowienie petnomocnictwa, gdy strona dziata przez
petnomocnika

IV. CZAS REALIZACJI:

Po ztozeniu podania organ ewidenc;ji ludnosci prowadzi postepowanie wyjasniajgce ( bada legalnos¢
pobytu osoby w lokalu m.in. przestuchuje strony oraz $wiadkoéw, przeprowadza kontrole meldunkowa).
Postepowanie konczy decyzja administracyjna o zameldowaniu lub o odmowie zameldowania osoby.
termin zatatwienia sprawy - wydania decyzji administracyjnej — nie pézniej niz w ciggu miesigca, a w
sprawach szczegolnie skomplikowanych nie pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy; termin ten moze zostacé
przedtuzony, jednakze organ obowigzany jest takim przypadku zawiadomi¢ stron o niezatatwieniu
sprawy w terminie i wyznaczy¢ nowy termin jej zatatwienia (art. 35 i 36 Kodeksu postepowania
administracyjnego).

V. MIEJSCE ZALATWIENIA:

Nr pokoju: 5

Nr telefonu: 61 4433917

Godziny pracy: poniedziatek — pigtek — 7:00 — 15:00

VI. TRYB ODWOLAWCZY:

Odwotanie do Wojewody Wielkopolskiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji

VIl. DODATKOWE INFORMACJE:

Podanie z umotywowanym wyjasnieniem, dlaczego wnioskodawca nie mogt dokonac¢ tego obowigzku.

VIIl. FORMULARZE | WNIOSKI:

Odrecznie napisane podanie.

STANOWISKO IMIE | NAZWISKO PODPIS
Opracowat: :S(sjggl;r:?r ds. ewidencji Bernadeta Lepa
Zaopiniowat: Radca Prawny Iwona Kacprzak
Zaakceptowat: Sekretarz Ewa Kasperska
Zatwierdzit: Burmistrz Honorata Koztowska

UWAGA: Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.
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